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1. TOIMINTA-AJATUS JA TAVOITTEET

lltapaivatoiminnan yleisena tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyota.

Toiminnan tavoitteena on tarjota lapsille suunnitelmallinen, laadukas ja turvallinen ympaéristo. Ilta-
paivatoiminnan tavoitteena on tukea lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja terveytté, vahentaa
yksinisia iltapaivia seka luoda pohja hyvalle kasvulle.

lltapaivatoiminnan tavoitteena on olla sek& kasvuympaéristona, etta ilmapiirilté&n kiireeton ja turval-
linen. Tavoitteena on, ettd jokainen kokee olevansa hyvaksytty ja arvostettu omana itsendan. Lasta
ohjataan ilmaisemaan erilaisia tunteita ja oppimaan niiden saatelya.

Tavoitteena on lisaksi yhteisollinen ilmapiiri, joka heijastaa eettisen vastuun, luottamuksen ja huo-
lenpidon arvoja. Ristiriitatilanteissa ohjataan sellaisiin menettelytapoihin, joilla on mahdollista kasi-
tella tilanteet myonteisesti ja rakentavasti.

lltapaivatoiminta, perusopetus ja varhaiskasvatus toimivat yhteistytssa ja kehittavat paikallisesti
yhteistyOrakenteita ja toimintatapoja.

lltapaivatoiminnassa noudatetaan koulun jarjestyssaantoja ja muita koulussa tai iltapaiva-toimin-
nassa sovittuja sopimuksia. Jokaiseen ryhmaan luodaan toiminnan alussa omat saannét. Yhteisten
saantdjen ja rajojen tarkoituksena on antaa lapselle kokemus turvallisuudesta ja valittamisesta.
Saantojen tarkoituksena on selkeyttdd aikuisen vastuuta ja myods lapsen vastuuta siitd, etté kaikilla
on hyva olla toiminnassa mukana. Lapsi saa myds itse osallistua yhteisten saantdjen ja sopimus-
ten tekemiseen.

lltapaivatoiminnan tavoitteena on tukea lapsen eettistd kasvua. Toiminnan eettisena lahtdkohtana
on Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa maaritelty perusopetuksen arvopohja seka
kodin ja koulun kanssa yhdessa sovitut kasvatukselliset periaatteet. Eettisen kasvun tukemisessa
on tarkeada aikuisen antama kayttaytymisen malli, keskinaiset vuorovaikutussuhteet seka arkipai-
van tilanteissa kohdattavat eettiset kysymykset.

Lasta ohjataan vastuuseen:

e omasta hyvinvoinnista ja terveellisista elaméntavoista
toisten hyvinvoinnista, siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista
oman kayttaytymisen aiheuttamista seurauksista ja tunteista seka itselle etta toisille
ryhman toimintaan liittyvisté sopimuksista ja annettujen ohjeiden noudattamisesta
suhtautumisesta ymparisté6n ja luontoon

Yleisena tavoitteena:

o lapsista tulee kasvattaa yhteistyOkykyisia ja sosiaalisia niin, etta he pystyvéat tydskentele-
maan kaikkien kanssa ja hyvaksyméaan kanssaihmisten erilaisuuden ja kokemaan sen rik-
kautena.

e hyvien kdytostapojen opettaminen tulee olla jatkuvaa ja siihen kiinnitetédén erityista huo-
miota.

o lapsen mydnteista mindkuvaa tulee vahvistaa ja jarjestaa toiminta niin, etta kaikki saavat
onnistumisen kokemuksia. N&in lapsi séilyttaa ilon ja innon oppimiseen ja tekemiseen.

e lasta tulee kasvattaa vastaamaan omista tehtavistaan, tekemisistdan, oppilaan roolistaan
koulussa ja iltapaivatoiminnassa, ja huomioimaan muut

o arkipaivan tilanteissa han tietd& mita on rehellisyys, ja oppii tuntemaan oman toimintansa
vaikutukset.

Toiminnassa tulee tilanteita, jotka antavat lapsille mahdollisuuden paastd mukaan toiminnan suun-
nitteluun tai mahdollisuuden tulla kuulluksi. Toimintaa suunniteltaessa ja toteutettaessa pyritaan
huomioimaan tyttjen ja poikien kehityksen erot ja erilaiset tarpeet.



2. SISALLOLLISET PAINOALUEET JA SUUNNITTELUN PERIAATTEET

lItapaivatoiminta muodostaa kokonaisuuden, joka tarjoaa erilaisia virikkeita, sosiaalista vuorovaiku-
tusta seka mahdollisuuden omaan toimintaan, rentoutumiseen ja lepoon. Huoltajille tarjotaan mah-
dollisuus osallistua toiminnan suunnitteluun. Kevaalla ennen uuden toimintakauden alkua laitetaan
huoltajille kysely seuraavan lukuvuoden sisélldllisista toiveista. Vuosisuunnitelmassa pyritéaan to-
teuttamaan huoltajien ehdotuksia.

Hyvinvointipalvelujen lautakunnan hyvaksyttya toiminta- ja vuosisuunnitelmat, julkaistaan ne ilta-
paivatoiminnan internetsivuilla.

Koululaisten perusopetuslain mukaiseen iltapaivatoiminnan sisallon suunnittelusta on Opetushalli-
tuksen perusteissa annettu paalinjaukset. Suunnittelussa huomioidaan erityisesti tavoitteet, toimin-
tatilat, vuodenajat ja lapsilahtdisyys.

Ryhmien toiminnan sisallét kootaan seuraavista kokonaisuuksista siten etta toiminta muodostuu
lapsen kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi kokonaisuudeksi

eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

oma leikki ja vuorovaikutus

likunta ja ulkoilu

ruokailu ja levahtaminen

kulttuuri ja perinteet

kaden taidot ja askartelu

kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
mediataidot (hyodynnetaan Suuri Mediaseikkailu aineistoa)
arkiaskareet, elinymparistt ja kestava elaméntapa

erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit.

Sisaltéjen suunnittelussa otetaan huomioon lapsien tarpeet ja omat toiveet. Sisaltoja valitessa kiin-
nitetddn huomiota leikkiin, luovaan toimintaan ja myonteisiin elamyksiin.

Sisalto liittyy erilaisiin muuhun kehitysta tukevaan toimintaan kuten liikkuntaan, kaden taitoihin, kie-
lelliseen ja kuvalliseen ilmaisuun ja musiikkiin. Toiminnan sisaltda voivat olla my6s erilaiset tiedolli-
set aihepiirit ja teemat.

Toiminnassa varataan aikaa myos koulutydhon liittyvien tehtavien tekemiseen, paivittéin on noin
30 minuulttia hiljaista tyoskentelya.

Toiminnassa on kaikkia edelld mainittuja toimintoja tasapuolisesti kuitenkin niin, etta liikunnan ja
ulkoilun merkitysta pyritaan tietoisesti pitaméaan esilla. Tassa huomioidaan suositus lasten liikkumi-
sesta 31.1.2008. Suositus on laadittu opetusministerion tuella Nuoren Suomen koolle kutsuman
laajan asiantuntijaryhman toimesta.

”Fyysisen aktiivisuuden perussuositus kouluikaisille:

Kaikkien 7—18-vuotiaiden tulee liikkua vahintd&n 1-2 tuntia paivassa monipuolisesti ja ikaan sopi-
valla tavalla. Yli kahden tunnin pituisia istumisjaksoja tulee valttda. Ruutuaikaa viihdemedian &a-
ressa saa olla korkeintaan kaksi tuntia paivassa.”




3. TOIMINNAN JARJESTAMISEN KESKEISET ASIAT

lltapaivatoimintaan hakuaika on kouluun ilmoittautumisesta kaksi viikkoa eteenpéin. Huoltajat saa-
vat kouluilta tai verkkopalvelun kautta hakulomakkeet. Toimintaan paasee mukaan kaikki méaraai-
kaan mennessa hakeneet oppilaat. Hyvinvointipalvelujen toimialajohtaja paattaa iltapaivatoiminta-

paikan myontamisesta. Sivistyslautakunnan paattksen 8.9.2008/ 49 § mukaan kouluun muodostuu
iltapaivatoiminnan ryhma, jos hakijoita on vahintaéan 8. Mikali ryhmé& on jo muodostunut koululle, on
vanhemmilla mahdollisuus hakea mukaan toimintaan myéhemminkin lukuvuoden aikana.

lltapaivatoimintaa tarjotaan perusopetuslain mukaisesti kaikille 1. ja 2. vuosiluokan oppilaille seka
3.-6. luokkien oppilaille, joilla on perusopetuslain mukainen paatos erityisesta tuesta. (PoL 48 b § 1
mom ja PoL 178 2 mom.). Toimintaa on koulujen syys- ja kevatlukukausien aikana. Iltapaivatoimin-
taa on koulun loppumisesta kello 17 asti. lltapdivatoimintaa jarjestetadan paaasiallisesti koulujen ti-
loissa.

Toimintaa tarjotaan yhteenséa noin 760 tuntia koulun toimintavuoden aikana. Aamupadivatoimintaa
ei tarjota. Aamupaivahoito jarjestetaan yhteistydssa varhaiskasvatuksen kanssa.

Toimintaan osallistuvat lapset ovat kunnan vakuuttamia tapaturmien varalta.

Laskutus on kalenterikuukausittain jalkikateen. Laskun suuruus riippuu toimintapéivista. 10 paivaéa
tai alle kuukaudessa maksaa 40 euroa ja yli 10 paivaa 80 euroa kuukaudessa. Mikali lapsi on il-
moitettu iltapaivatoimintaan, muttei ole osallistunut koko kuukauden aikana jostain muusta syysta
kuin sairauden takia, laskutetaan toimintapaikasta puolet kuukausimaksusta. Toimintamaksuun si-
séltyy paivittainen vélipala. Ruokapalveluhenkildstd valmistaa vélipalat erillisen 7 viikon listan mu-
kaisesti.

Kunta jarjestaa iltapaivatoimintaa. Koulusihteeri toimii iltapaivatoiminnan koordinaattorina, jonka
tehtaviin kuuluu mm. laskuttaa toiminnassa mukana olevat perheet.

Ennen uuden toimintakauden alkua pidetdén toimintaan osallistuvien ohjaajien perehdytys-/koulu-
tustilaisuus, jossa kerrataan keskeiset toimintaa ohjaavat asiat. Koulutustilaisuudessa kaydaan lapi
my0s toimintapaikkakohtaiset turvallisuus- ja pelastussuunnitelmat. Ohjaajat yhteistydssa ensim-
maisessa kokoontumisessa maarittelevat ja suunnittelevat toiminnan yleiset sisallot ja toiminta-
muodot. Viikkosuunnitelmasta vastaavat ryhmien ohjaajat. Viikkosuunnitelmalomake taytetaan to-
teutuman mukaan jokaisen toimintaviikon jalkeen. Lomakkeet toimitetaan iltapaivatoiminnankoordi-
naattoreille.

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien patevyysvaatimuksista sdadetaén valtioneuvos-
ton asetuksessa n:0 115/2004. Aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajan tulee tayttad annetun asetuk-
sen 9a 8:ssa maaritelty kelpoisuus viimeistdan 31.7.2009 jalkeen. Ruokolahden kunnan iltapéiva-
toiminnan ohjaajina toimivat koulunkaynninohjaajat.

He tayttavat patevyysvaatimuksen.

Lapsiryhmé&n ohjaajalta vaaditaan lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittémisesta saa-
detyn lain 504/2002 mukaisen todistuksen esittaminen, mikali tydskentely on vuoden aikana yli 3
kuukauden mittainen.

Ohjaajia on toiminnassa tarpeellinen méara huomioiden ryhmén koko ja koostumus.



Ohjaajien tehtavat:

e pitdd huolta siita, etta toiminta on kaikille turvallista
asettaa rajat toiminnalle
olla oikeudenmukainen ja tasapuolinen kaikkia kohtaan
pitaa ylla positiivista ilmapiiria
ehkaisté kiusaamista ja syrjaytymista
tehda yhteistyota eri tahojen kanssa
seurata laksyjen tekemisté ja tarvittaessa ohjata
olla innostava, positiivinen, turvallinen ja lasna oleva aikuinen
huomioida jokainen lapsi yksildllisesti
ohjata lasta toimimaan ryhméassa ja yksinaan
noudattaa koulun jarjestyssaantéja ja ryhman saantoja

Ohjaajia ohjeistetaan myds ennalta arvaamattomiin ja yllattaviin tilanteisiin, kuten esim. miten toi-
mitaan, jos lasta ei haeta iltapaivalla kotiin ja vanhempiin ei saada yhteytta tai sattuu muuta sel-
laista, joka velvoittaa ohjaajia lastensuojelullisiin toimenpiteisiin. lltapaivatoiminnan ohjaajat ovat
vaitiolovelvollisia. Vaitiolovelvollisuus velvoittaa olemaan aina vaiti lapsia tai tydyhteis6d koske-
vissa asioissa tyoyksikén ulkopuolella.

lltapaivatoiminta voi tarvittaessa olla osa perusopetuksessa oppilaalle annettavaa oppimisen ja
koulunk&ynnin tukea.

4. YHTEISTYO ja TIEDONKULKU

4.1. ERI HALLINTOKUNTIEN KANSSA
o tekniset palvelut: pihojen toimivuus, rakennusten kunto
e Eksoten sosiaalipalvelut: yhteisty6 sosiaalisin perustein jarjestettavasta ilta-
paivatoiminnasta.
e hyvinvointipalvelut: ruokapalvelun kautta tulevat valipalat, likuntatoimen
kanssa yhteistytssa tilat ja valineet likunnan teemapaiviin

4.2 KOTIEN KANSSA
¢ syyslukukauden alussa koulujen vanhempainillassa mahdollisuus keskustella
iltapaivatoiminnasta
e arviointikyselyt
e tiedotteet
e mielipidekyselyt toiminnan aikana

4.3 KOULUN KANSSA
o toimintatilat ja valineist®
e teemaviikot
e opetuksen tukeminen

Tiedonkulussa kaytetaan monipuolisesti eri vélineitda. Koulujen reppuvihkot, toimintaryhmien mat-
kapuhelimet, internet-sivut, Wilma, s&hkoposti ja kirjeet ovat kaytossa.



5. TOIMINNNAN SEURANTA JA ARVIOINTI

Laadukas toiminta vaatii jatkuvaa seurantaa. Toimintaa kehitetdén arvioinnista saatavan asiakas-
palautteen muodossa vuosittain.

Arvioinnissa kaytetaan mahdollisuuksien mukaan valtakunnallisia arviointikyselyja. Opetushallituk-
sen tekemdaa arviointia kaytetaan huoltajien, ohjaajien ja koordinaattoreiden arvioidessa toimintaa.

Kerran lukuvuoden aikana annetaan toiminnassa mukana oleville oppilaille paperilla arviointiseu-
rantalomake, jossa arvioinnin kohteena on lasten tyytyvaisyys toimintaan ja kehittdmiskohteet. Op-
pilaitten arvioinnista tehdaan yhteenveto, jonka keskeiset tulokset ilmoitetaan vanhemmille.
Kaikkien arviointien tulokset julkaistaan iltapaivatoiminnan internet sivustolla

Liitteena Ruokolahden kunnan perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan laatukriteerit

Toimintasuunnitelman pohjana:
Perusopetuksen aamu- ja iltapéivatoiminnan perusteet 2011; maaraykset ja ohjeet 2011:1



