EU:n Tietosuoja-asetuksen mukainen TIETOSUOJASELOSTE
Laatimispiiva: 2.10.2017, paivityspiiva: 12.12.2022

1. Rekisterinpitija

Nimi

Ruokolahden kunnanhallitus

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)

05 26911, kirjaamo@ruokolahti.fi

2. Yhteyshenkilo rekisterii
koskevissa asioissa

Nimi
Hallintojohtaja Kaisa Hiakkinen-Paananen, Kaisa.Hakkinen-
Paananen@ruokolahti.fi, 044 4491 202

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Tietosuojavastaava

Matti Backman, Matti.Backman@ruokolahti.fi, 044 4491 203

3. Rekisterin nimi

Intime Plus taloushallintajarjestelmén toimittajarekisteri

4. Henkilotietojen
késittelyn
tarkoitus

Sopimus-/asiakassuhde
Ostolaskujen ja maksuositusten maksaminen.

5. ReKisterin tietosisélto ja
henkilotietojen kisittelijit

Toimittajan nimi, osoite, pankkiyhteystieto, y-tunnus ja mahdollinen
verkkolaskuosoite.

Henkildtietojen késittelijét: toimistojen henkilokunta tehtdvinmukaisin
rajoituksin

Tekninen késittelija: Meidén IT ja talous Oy ja Visma Oyj

6. Saannonmukaiset
tietolidhteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan siind yhteydessa kun lasku tai
maksuosoitus tulee Ruokolahden kunnalle maksua varten. Toimittajatiedot
sydtetién rekisteriin silloin kun saamme toimittajalta ensimmaéisen kerran laskun
tai maksuosoituksen. Mikéli laskulla tai maksuosoituksella ndkyvit tiedot
my6hemmin ovat muuttuneet, niin muutamme tiedot rekisteriin viipymatta.
elaskutiedot pdivitetddn suoraan pankista.

Intime Plus on liitetty kunnan operatiivisiin jarjestelmiin (Basware P2P laskut,
Daisy, vesi-, lampo- ja kaasukanta), palkanlaskentaan, myynti- ja
ostojdrjestelméén, Personec Archive-jirjestelméén sekd Web-raportointiin.




7. Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta sddnnonmukaisesti minnekéan.

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)

Manuaalinen aineisto séilytetédén lukitussa arkistossa.

Taloushallinnon aineistot saattavat siséltda henkilditd koskevia tietoja, jotka ovat
osittain arkaluonteisia. Aineistoja saavat késitelld vain ne henkilot, joiden
tyotehtéviin asiat kuuluvat. Tietoja késittelevid henkil6itd koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus.

Aineistoa sdilytetddn kirjanpitolain mé&drdama aika ja sen jdlkeen aineisto
tuhotaan voimassa olevien méérdysten mukaisesti.

B. Tietojérjestelmén aineisto

Rekisterin tietokannat ja ohjelmistot ovat kéyttopalveluja tuottavan Meidén IT-
ja Talous Oy:n palvelimilla, johon ty6asemat ovat yhteydessa yritysverkon
kautta.

Kayttooikeudet jarjestelméddn annetaan ja mééritelldin tietohallinnossa seké
taloushallinnossa. Henkilon siirtyessé pois niistd tehtévistd, joita varten hénelle
on kayttooikeudet myonnetty, kdyttdoikeudet poistetaan.

Tiedostot saattavat siséltda henkil6itd koskevia tietoja, jotka ovat osittain
arkaluonteisia. Tietoja kasittelevid henkilditd koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus.

Tiedostoja séilytetdén kirjanpitolain médrdédma aika, jonka jdlkeen ne tuhotaan
voimassa olevien mairdysten mukaisesti.

10. Rekisteroidyn
tarkastustoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjiltéd vahvistus siitéd, ettd hinti
koskevia henkilGtietoja kasitellddn tai ettd niitd ei kdsitelld. Jos ndité tietoja
kasitelladn, on rekisterdidylld oikeus saada itseddn koskevat tiedot ndhdakseen.
Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjilté itsedén koskevat tiedot
koneellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtdi jarjestelmaistd toiseen.

11. Tietojen oikaisu ja
poistaminen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettéd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytystd rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.
Rekisterdidylld on oikeus vaatia omien henkilotietojensa poistoa, jos tietojen
kasittely ei ole endd tarpeellista tai kasittelylle ei endd ole laillisia perusteita
"Oikeus tulla unohdetuksi".

12. Ilmoitusvelvoite
henkilotietojen
tietoturvaloukkauksesta

Rekisterinpitdjin on ilmoitettava henkildtietoihin kohdistuvista
tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos
loukkauksesta on todenndkoisid haittavaikutuksia rekisterdidylle, on
rekisterinpitdjén ilmoitettava tapahtuneesta myds rekisterdidylle.
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