EU:n Tietosuoja-asetuksen mukainen TIETOSUOJASELOSTE
Laatimispiivi: 5.10.2017, paivityspaiva: 2.11.2020

1. Rekisterinpitija

Nimi

Ruokolahden kunnanhallitus

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)

05 26911, kirjaamo@ruokolahti.fi

2. Yhteyshenkilo rekisterii
koskevissa asioissa

Nimi
Hallintojohtaja Kaisa Hékkinen-Paananen, Kaisa.Hakkinen-
Paananen@ruokolahti.fi, 044 4491 202

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Tietosuojavastaava

Matti Backman, Matti.Backman@ruokolahti.fi, 044 4491 203

3. Rekisterin nimi

Henkildsto- ja palkkajdrjestelmén tietojérjestelma

4. Henkilotietojen
kasittelyn
tarkoitus

- Henkil6- ja palvelussuhdetietojen hoitaminen
- Viranomaisille annettavien tietojen hallinnointi (verohallinto,
eldkelaitokset, vakuutusyhtiot, tilastokeskus)

5. Rekisterin tietosisélto ja
henkilotietojen kisittelijit

Rekisterissé késitellddan henkilotiedot, palvelussuhteen tiedot sekéd maksatukseen
liittyvét tiedot.
Henkil6tietojen kasittelijd Meidéan IT- ja talous Oy

6. Saannonmukaiset
tietolidhteet

Henkilo, ESS, esimiehet ja viranomaiset.

7. Tietojen
sadnnonmukaiset
luovutukset

Rekisteristd voidaan luovuttaa tietoja Meidéan IT- ja talous Oy:n asiakkaille
valtuutuksen perusteella, mutta tietoja ei luovuteta ulkopuolisille EU:n eiké
ETA:n ulkopuolelle.




8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)

B. Tietojérjestelmén aineisto
ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kdyttooikeuden periaatteet ja kdyton valvon-
ta seka laitteiden fyysinen suojaus)

Palkkajarjestelmaa kaytetdan verkkoymparistossa.

Manuaalinen aineisto séilytettédn lukitussa tilassa, asiakirjat siséltdvat myos
salassa pidettdvéa tietoa.

Palkkajérjestelmén kéyttdoikeudet on rajoitettu nimetyille henkildille ja niita
hallinnoi palvelupaéllikko.

10. Rekisteroidyn
tarkastustoikeus

Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjiltéd vahvistus siité, ettd hinti
koskevia henkilGtietoja kasitellddn tai ettd niitd ei kisitelld. Jos ndité tietoja
kasitelladn, on rekisterdidylld oikeus saada itseddn koskevat tiedot ndhdakseen.
Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjilté itsedén koskevat tiedot
koneellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtid jarjestelméstd toiseen.

11. Tietojen oikaisu ja
poistaminen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot.
Rekisterdidylld on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa poistoa, jos tietojen
kasittely ei ole endd tarpeellista tai kasittelylle ei endd ole laillisia perusteita
"Oikeus tulla unohdetuksi".

12. Ilmoitusvelvoite
henkilotietojen
tietoturvaloukkauksesta

Rekisterinpitdjin on ilmoitettava henkil6tietoihin kohdistuvista
tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos
loukkauksesta on todenndkoisid haittavaikutuksia rekisterdidylle, on
rekisterinpitéjén ilmoitettava tapahtuneesta myds rekisterdidylle.
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