EU:n Tietosuoja-asetuksen mukainen TIETOSUOJASELOSTE
Laatimispiivia: 24.10.2017, paivityspéivi: 2.11.2020

1. Rekisterinpitiji Nimi
Ruokolahden kunnanhallitus

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)

05 26911, kirjaamo@ruokolahti.fi

2. Yhteyshenkilo rekisterid | Nimi . . :
koskevissa asioissa Hallintojohtaja Kaisa Hékkinen-Paananen, Kaisa.Hakkinen-

Paananen@ruokolahti.fi, 044 4491 202

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Tietosuojavastaava

Matti Backman, Matti.Backman@ruokolahti.fi, 044 4491 203

3. Rekisterin nimi Populus Matka- ja kulukorvaukset

4. Henkilotietojen Sopimus-/asiakassuhde
kisittelyn Matka- ja kululaskujen maksaminen
tarkoitus

5. Rekisterin tietosisdlto ja | Nimi- ja pankkiyhteystiedot, henkilénumero
henkilotietojen Kisittelijat | Késittelijd: Esimiehet, nimetyt kdyttdjét, Meidén IT- ja talous Oy

6. Sainnonmukaiset Palkkajarjestelma, henkil6ltd itseltddn

tietoldhteet

7. Tietojen Tietoja luovutetaan kirjanpitoon kulujen maksamista varten.
sidnnonmukaiset

luovutukset




8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)

Manuaalinen aineisto sdilytetddn lukitussa arkistossa.

Taloushallinnon aineistot saattavat siséiltdd henkilditd koskevia tietoja, jotka ovat
osittain arkaluonteisia. Aineistoja saavat késitelld vain ne henkil6t, joiden
tyotehtdviin asiat kuuluvat. Tietoja kasittelevid henkiloitd koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus.

Aineistoa séilytetiédn kirjanpitolain méédrdéma aika ja sen jélkeen aineisto
tuhotaan voimassa olevien madraysten mukaisesti.

B. Tietojérjestelmén aineisto

Rekisterin tietokannat ja ohjelmistot ovat kayttopalveluja tuottavan Meidan IT-
ja talous Oy:n palvelimilla, johon tydasemat ovat yhteydessé yritysverkon
kautta.

Kayttooikeudet jarjestelmdén annetaan ja mééritellddn tietohallinnossa seki
taloushallinnossa. Henkilon siirtyessa pois niistd tehtdvistd, joita varten hinelle
on kéyttooikeudet myonnetty, kdyttdoikeudet poistetaan.

Tiedostot saattavat siséltdd henkilditd koskevia tietoja, jotka ovat osittain
arkaluonteisia. Tietoja kisittelevid henkil6itd koskee salassapito- ja
vaitiolovelvollisuus.

Tiedostoja siilytetddn kirjanpitolain madrdama aika, jonka jélkeen ne tuhotaan
voimassa olevien maédrdysten mukaisesti.

10. Rekisteroidyn
tarkastustoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkildtietoja kisitelldédn tai etté niité ei késitelld. Jos néité tietoja
késitelldédn, on rekisterdidylld oikeus saada itsedén koskevat tiedot ndhdékseen.
Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjaltd itsedén koskevat tiedot
koneellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtid jarjestelméstd toiseen.

11. Tietojen oikaisu ja
poistaminen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdjé oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterdityd koskevat epéatarkat ja virheelliset henkilotiedot.
Rekisterdidylld on oikeus vaatia omien henkil6tietojensa poistoa, jos tietojen
kisittely ei ole endd tarpeellista tai késittelylle ei endé ole laillisia perusteita
"Oikeus tulla unohdetuksi".

12. Ilmoitusvelvoite
henkilotietojen
tietoturvaloukkauksesta

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkilGtietoihin kohdistuvista
tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos
loukkauksesta on todennékoisié haittavaikutuksia rekisterdidylle, on
rekisterinpitéjén ilmoitettava tapahtuneesta myds rekisterdidylle.
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