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1. Rekisterinpitija

Nimi
Ruokolahden kunta, hyvinvointipalvelujen lautakunta

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)

05 26911, kirjaamo@ruokolahti.fi

2. Yhteyshenkilo rekisterii
koskevissa asioissa

Nimi
Hyvinvointipalvelujen toimialajohtaja Aleksi Puustjarvi,
Aleksi.Puustjarvi@ruokolahti.fi, 044 4491 260

Osoite

Virastotie 3, 56100 Ruokolahti

Tietosuojavastaava

Matti Backman, Matti. Backman@ruokolahti.fi, 044 4491 203

3. Rekisterin nimi

Kansalaisopiston kurssihallintajirjestelman henkilGtietorekisteri

4. Henkilotietojen
késittelyn
tarkoitus

Asiakassuhteen hoitaminen ja tilastointi.

Jarjestelmadn rekisterdidddn vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen
oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilot ovat asianosaisia
kasiteltdvissd asioissa, jotka rekisterdidddn jarjestelmaén.

Rekisterissé olevat opettajia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttiméattomia,
jotta opettajat saadaan riittédvén tarkasti yksiloityd palkantilauksia varten.

Rekisterissé olevat opiskelijoita koskevat tiedot ovat viranomaiselle
vilttdmattomia, jotta opiskelijat saadaan riittédvén tarkasti yksiloityd kursseille
opiskelijoiksi ja jotta kurssimaksut kohdentuvat oikein.

Lisdksi kerdtiédn asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta
tarpeellisia tietoja.

Rekisterissé tiedot ovat viranomaiselle vélttaméttomid, valtionhallinnon ja
kunnan viranomaisten edellyttidmien tilastotietojen tuottamista varten.




5. ReKisterin tietosisélto ja
henkilotietojen kisittelijit

Sukunimi pakollinen

Kutsumanimi pakollinen

Henkildtunnus opettajille pakollinen palkanmaksua varten

Henkil6tunnus opiskelijalle pakollinen henkilon yksildimiseksi ja laskutusta
varten

Osoite postitusta varten

Kotikunta tilastointia varten

Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten
Séhkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten
Tutkinto tilastointia varten

Péidasiallinen toiminta tilastointia varten

Aidinkieli tilastointia varten

Kasittelija Kansalaisopiston palvelusihteeri
Tekninen kasittelijia Wildfrost Oy

6. Sidinnonmukaiset
tietolihteet

Rekisterid paivitetdéin asianosaisilta saaduilla tiedoilla yleensé kurssille
kirjautumisen tai opettajaksi kirjautumisen yhteydessa.

7. Tietojen
sadnnonmukaiset
luovutukset

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kadyttoon muutoin kuin
perintétapauksissa

8. Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Tausta-aineistot (manuaalinen aineisto)

B. Tietojérjestelmén aineisto

Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan opiston sisdiseen viranomaiskayttoon, johon
kayttajille maaritellddn kayttdjaryhméakohtaiset kayttdoikeudet.

Jarjestelmdd kéytetddn verkkoympéristossd aina SSL-suojatussa yhteydessa.
Jarjestelmidn palvelinlaitteet sdilytetdén lukitussa tilassa, johon on padsy vain
palveluntarjoajan henkilostolld. Tietokoneet, joilla jarjestelméd kdytetddn,
sijaitsevat valvotuissa tiloissa.

Kurssihallintajarjestelmén kaytto edellyttad kayttdjatunnusta ja kayttdjakohtaista
salasanaa. Kdyttdjatunnus annetaan kdyttdoikeuden myontdmisen yhteydessa.

Kayttdoikeus padttyy henkilon siirtyessd pois niistd tehtdvista, joita varten hianelle
on mydnnetty kdyttdoikeus. Samalla poistetaan kéyttédjatunnus.




Palveluntarjoajan henkildst6 huolehtii jarjestelmén tietojen varmuuskopioinnista
sdanndllisesti.

Tietoja sdilytetdén rekisterin tietokannassa.

10. Rekisteroidyn
tarkastustoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjaltd vahvistus siitd, ettd hanta
koskevia henkildtietoja késitelldén tai etté niité ei késitelld. Jos néité tietoja
kasitelladn, on rekisterdidylld oikeus saada itseddn koskevat tiedot ndhdakseen.
Rekisterdidylld on oikeus saada rekisterinpitdjaltd itseddn koskevat tiedot
koneellisesti luettavassa muodossa jotta ne voidaan siirtdi jarjestelmaistd toiseen.

11. Tietojen oikaisu ja
poistaminen

Rekisterdidylld on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdjé oikaisee ilman aiheetonta
viivytystd rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.
Rekisterdidylld on oikeus vaatia omien henkilGtietojensa poistoa, jos tietojen
kisittely ei ole endd tarpeellista tai késittelylle ei enéé ole laillisia perusteita
"Oikeus tulla unohdetuksi".

12. Ilmoitusvelvoite
henkilotietojen
tietoturvaloukkauksesta

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava henkil6tietoihin kohdistuvista
tietoturvaloukkauksista valvontaviranomaiselle 72 tunnin kuluessa. Jos
loukkauksesta on todennékoisié haittavaikutuksia rekisterdidylle, on
rekisterinpitdjan ilmoitettava tapahtuneesta myos rekisteréidylle.
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